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O Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria, de acordo com a Resolucéo
CEP/UFF - 363/2008 — Regulamento dos Cursos de Graduacdo — resolve regulamentar as
Normas para Elaboracdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC), para o Curso Superior
de Tecnologia em Hotelaria, que passa a contar com a seguinte redagao:

CAPITULO 1 - CONSIDERACOES INICIAIS

Artigo 1° - Para a obtencdo do titulo de Tecnologo em Hotelaria pela Universidade Federal
Fluminense - UFF, é requisito parcial, porém obrigatorio, a elaboracdo, apresentacdo e
aprovacao de um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), no formato de monografia (Apéndice
H) ou de artigo cientifico (Apéndice H), escrito sobre um tema especifico, que obedeca a
requisitos de metodologia cientifica e de técnicas de pesquisa e que contribua para o
desenvolvimento da ciéncia e o fortalecimento das relacGes entre a universidade, o0 mercado e
a sociedade, por meio do tratamento de assuntos relacionados a hospitalidade e a hotelaria, nos

ambitos global, nacional, regional e local.

§ 1° A monografia deverd ser essencialmente reflexiva, o que a diferencia de relatérios técnicos
ou de uma compilagdo de obras alheias, mantendo-se o foco na demonstracdo do
posicionamento fundamentado do aluno/autor acerca de sua problematica de pesquisa, no

recorte tematico trabalhado.

§ 2° O artigo cientifico devera versar sobre determinado problema ou dilema, em um dado
contexto da area da hotelaria e hospitalidade, de modo geral. Essa proposta sugere o exercicio
de competéncias e habilidades trabalhadas ao longo do curso, por meio da aplicacdo de
conhecimentos tedricos e técnicos desenvolvidos nas diversas disciplinas de fundamentacéao
humanistica e profissionalizante que compdem o curriculo do Curso Superior de Tecnologia
em Hotelaria, tendo em vista que a proposta deve ser elaborada de forma exequivel e viavel e

que também apresente uma relevancia social e cientifica.
8 3° As monografias e os artigos cientificos serdo desenvolvidos individualmente.

Artigo 2° - Para a elaboracdo do TCC € necessario 0 uso de padronizacdo definida pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).



CAPITULO Il - DA COMISSAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA DA UFF

Artigo 3° - A comissao de TCC do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria da Universidade
Federal Fluminense (UFF) deverd ser composta por, ao menos, trés professores do curso,
preferencialmente aqueles que estiverem ministrando as disciplinas de Projeto de Pesquisa em
Hotelaria (STT 00.208) ou Trabalho de Conclusédo de Curso (STT 00.171).

Artigo 4° - Compete a Comissao de TCC:

§ 1° Definir as normas relativas a elaboracdo, acompanhamento, orientacdo e avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, assim como estabelecer, juntamente com os professores
orientadores, o calendario semestral das atividades de TCC e os termos de sua apresentacgdo e

avaliagéo.

8 2° Divulgar as linhas de pesquisa do curso que devem ser norteadoras do processo de
desenvolvimento do TCC do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria.

8 3° Divulgar semestralmente aos alunos lista dos professores do Departamento de Turismo

(STT) em condicBes de orientar TCCs, com apresentacdo do curriculo lattes dos docentes.

8 4° Aprovar a indicacdo, pelos alunos orientandos, de seus professores orientadores, inclusive,
eventualmente, os de outros departamentos, verificando se esta indicacdo atende as diretrizes

deste manual.
§ 5° Aprovar a substituicdo dos professores orientadores, nos seguintes casos especiais:

a) Solicitacdo justificada de mudanca de orientador pelo aluno;

b) Solicitacdo de afastamento da orientacdo justificada pelo professor;

c) Afastamento ou licenca do professor orientador por motivos justificados pelo
Departamento de Turismo, ou outros motivos aprovados pela Comissdo de TCC e pelo

Colegiado do Curso.

8§ 6° Monitorar e divulgar periodicamente o nimero de alunos orientandos de cada professor

orientador.

8 7° Avaliar e propor alteragfes no Regulamento para Elaboracdo dos Trabalhos de Concluséo

de Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia Hotelaria da Universidade Federal



Fluminense (UFF), submetendo as modificagdes propostas ao Colegiado do Curso, para

aprovacao e validacao.

§ 8° Convocar reunides ordindrias e extraordinarias referentes aos Trabalhos de Concluséo de

Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia Hotelaria.

§ 9° Divulgar o Calendario Semestral para entrega e apresentacdo dos TCCs concluidos e
aprovados pelos professores orientadores e pelo professor da disciplina de TCC, bem como a
composi¢do das bancas examinadoras, horérios e salas fisicas ou virtuais (neste caso, pelo
aplicativo Google Meet, que é o espaco virtual oficial usado pela UFF), em link a ser criado e

fornecido pelo professor orientador.

§ 10° Disponibilizar aos orientadores o instrumento online adequado para obrigatdrio registro
das informacg6es dos TCCs a serem defendidos, como composi¢do das bancas examinadoras,
data, horario e local, obedecendo-se a data limite estipulada no calendéario oficial do TCC,

divulgado no inicio de cada semestre letivo.

§ 11° Manter atualizadas as atas e demais documentacOes pertinentes as apresentacfes dos

TCCs ja realizadas.

CAPITULO IIl - DA COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
HOTELARIA

Artigo 5° - Compete a Coordenacdo do Curso de Tecnologia em Hotelaria:

§ 1° Manter na Secretaria da Coordenagdo do curso um arquivo com toda a documentacéo
referente ao processo de elaboracédo e apresentacdo dos TCCs: ata da apresentacdo (elaborada
pelo professor orientador e assinadas pelos participantes da banca) (Apéndice D), termo de
responsabilidade de autoria (Apéndice C) e autorizacdo para publicacdo e divulgacdo do

trabalho (Apéndice F), esses Ultimos assinados pelo estudante.

8 2° Encaminhar as versoes finais (PDF) dos TCCs aprovados, com nota igual ou acima de 8,5
(oito e meio), para o Repositdrio Institucional da Biblioteca Central da Universidade Federal
Fluminense (UFF), onde o trabalho ficara disponivel para consulta. E vedado o empréstimo. A
reproducdo do material é permitida desde que citada a fonte.

8 3° Arquivar em meio digital os TCCs defendidos.



8§ 4° Disponibilizar no site do curso link para consulta dos TCCs no Repositdrio Institucional

da UFF (http://www.repositorio.uff.br/jspui/).
CAPITULO IV — DO PROFESSOR ORIENTADOR

Artigo 6° - Os Professores orientadores dos Trabalhos de Conclusdo de Curso séo indicados
pela comissdo de TCC entre os docentes que integram o quadro do Departamento de Turismo
e dos outros departamentos que ministram disciplinas para os cursos de Hotelaria e Turismo da
Universidade Federal Fluminense.

Paragrafo Unico. Para a aprovagéo do docente como professor orientador devera ser consultado
0 departamento de origem, a fim de saber se ha alguma oposicdo em relacdo a liberacdo do

professor para orientacao.
Artigo 7° - Para ser professor orientador é necessario:
8§ 1° Ter no minimo o titulo de Especialista (P0s-graduacdo Lato sensu).

8§ 2° No caso de professor substituto, o docente s6 podera ser professor orientador se a data de
expiracdo do seu contrato de trabalho for posterior a data prevista para a apresentacdo da

monografia, a ser definida e divulgada pela comisséo de TCC.

§ 3° Que suas disciplinas e/ou linhas de atuagdo estejam compativeis com o assunto que o aluno
orientando deseja desenvolver em seu TCC.

Artigo 8° - Compete aos professores orientadores:

§ 1° Preencher, assinar e entregar ao aluno, que por sua vez, encaminhara a comisséo de TCC
de Hotelaria, o0 Termo de Compromisso de Orientagdo de TCC (Apéndice A), indicando a
aceitacdo em relacdo a orientacdo do projeto e do TCC de cada aluno que sera orientado e

assumindo, portanto, junto com o aluno orientando, a responsabilidade solidaria pelo trabalho.

§ 2° Participar das reunides ordinarias e extraordinarias convocadas pela comissdo de TCC,
pelo Coordenador do Curso ou pelo Colegiado, cuja pauta contemple os Trabalhos de

Concluséo de Curso.
8 3° Aprovar ou ndo o tema indicado pelo aluno parao TCC.

8 4° Auxiliar na elaboracgéo do Projeto de Pesquisa e do Trabalho de Concluséo de Curso através

de orientacdo individualizada e fiscalizar os prazos estabelecidos e a construcdo textual do



trabalho, a fim de evitar que se cometa crime contra a propriedade intelectual (plagio parcial ou

total e/ou uso indevido de programas de inteligéncia artificial).

8§ 5° Indicar para o aluno orientando encaminhamentos metodoldgicos, fontes de consulta e
pesquisas, procedimentos para coleta de dados e as reflexdes necessérias para a elaboracéo do
TCC.

8 6° Orientar e acompanhar o trabalho do aluno na estrutura e redagédo do TCC.

8 7° Preencher e assinar o Controle de Frequéncias de Orientacdo (Apéndice B), indicando as
datas e locais da orientacao e as tarefas realizadas desde 0 momento da assinatura do Termo de

Compromisso de Orientacdo de TCC.

8§ 8° Notificar, por meio do Termo de Encaminhamento para Apresentacdo do Trabalho de

Concluséao de Curso (TCC) (Forms https://docs.google.com/forms/d/1xF-
1IXGERRG6eVUTICXXIKBFXtHMAIT-cK63kShxkuog/prefill), que o TCC estd concluido e
em condicGes de ser submetido a avaliacdo, apresentando da data e membros sugeridos para a

banca examinadora preenchendo um formulario de agendamento de banca de TCC.

8 9° Participar como Presidente das Bancas Examinadoras de TCC dos seus alunos orientandos,

e como membro das bancas que for designado ou convidado.

8§ 10° Solicitar, por meio de documento escrito, junto a Comissao de TCC, o desligamento da
orientacdo em relacdo a determinado aluno orientando, informando os motivos, quando nao for

mais possivel, por parte do professor, a orientacao.
CAPITULO V — DO ALUNO ORIENTANDO

Artigo 9° - O aluno orientando é o estudante regularmente matriculado no Curso Superior de
Tecnologia em Hotelaria, da Universidade Federal Fluminense, que ja tenha cumprido os
créditos das disciplinas exigidas como pre-requisitos e esteja inscrito na disciplina de Projeto
de Pesquisa em Hotelaria (STT 00.208) ou Trabalho de Concluséo de Curso (STT 00.171) sob

orientagdo formal de um professor da Universidade Federal Fluminense.

Artigo 10° - O aluno devera escolher um tema que deseja explorar e elaborar um projeto para o
TCC, respeitadas as formas (monografia ou artigo cientifico) e as énfases indicadas pelo Curso
Superior de Tecnologia em Hotelaria da Universidade Federal Fluminense.


https://docs.google.com/forms/d/1xF-1XGERRG6eVuTtCXXIkBFXtHmAiT-cK63kSbxkuog/prefill
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Artigo 11° - Com base no tema escolhido, o aluno devera escolher o professor orientador,
apresentando a ele sua proposta de pesquisa a fim de viabilizar a aceitacdo da orientacao, assim
como preencher e entregar a coordenacdo do TCC do Curso Superior de Tecnologia em
Hotelaria da UFF, o Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC (Apéndice A), assinado

pelo professor orientador.

Artigo 12° - A partir do aceite do professor orientador, ambos devem de maneira consensual,
estabelecer os dias e horarios dos encontros para orientacdo, assim como 0s procedimentos que

serdo desenvolvidos para a elaboracao dos trabalhos.

O aluno devera assinar o Controle de Frequéncias de Orientacédo (apéndice B), a fim de garantir

a comprovacao de sua presenca no encontro e o que foi estabelecido durante a orientacéo.

Artigo 13° - A elaboracdo da monografia ou do artigo cientifico é de inteira responsabilidade
do estudante orientando, o que ndo exime o professor orientador das atribui¢Bes especificas a
ele no auxilio a elaboracdo do projeto e do TCC, conforme os Artigos 4° a 8° deste

Regulamento.

§ 1° O ndo cumprimento pelo aluno de seus deveres e responsabilidades em relacdo ao projeto
e ao TCC (monografia ou artigo cientifico), autoriza o professor orientador, amparado pelo
Controle de Frequéncias de Orientacdo, a reprovar o aluno na disciplina de Projeto de Pesquisa
em Hotelaria (STT 00.208) ou Trabalho de Concluséo de Curso (STT 00.171), inviabilizando

a oficializacdo da apresentacéo publica do TCC (no ultimo caso).

§ 2° O aluno orientando é responsavel pela autenticidade de seu trabalho, evitando que aconteca
crime contra a propriedade intelectual (plagio e uso indevido de programas de inteligéncia

artificial).

Artigo 14° - A orientacdo podera ser rompida pelo estudante orientando, por meio de
encaminhamento por escrito, informando os motivos da decisdo a comissdo de TCC, que

indicard outro professor para orientacao.
Artigo 15° - Compete ao aluno orientando:

8§ 1° Comparecer as reunides, cujo tema esteja relacionado ao TCC, convocadas pela comisséo

de TCC, pela coordenagéo do curso ou pelo professor orientador.



§ 2° Manter contato regular com o professor orientador, a fim de submeter o trabalho
frequentemente a avaliacdo docente e receber as orientacdes necessarias a continuidade da

pesquisa.

8 3° Cumprir os prazos definidos pela comisséo de TCC, pela coordenacgdo do curso e pelo
professor orientador, quanto ao projeto e ao TCC.

8 4° Cumprir as indica¢des do professor orientador e as normas deste Regulamento, no que
concerne ao processo de elaboracgéo e apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso.

8 5° Apresentar e defender seu TCC, perante Banca Examinadora, em dia, hora e local

estabelecidos pela comissdo de TCC de Hotelaria da UFF.

8§ 6° Entrega copia do TCC, que serdo encaminhadas pelo prof. Orientador para os professores

da banca examinadora no prazo estabelecido pela Comissédo de TCC.

8§ 7° Entregar a versdo final do TCC, completa e corrigida, em meio digital (arquivo em PDF)
dentro das normas pré-estabelecidas pela Comisséo de TCC, para a Secretaria do Curso pelo e-
mail: gth.fth@id.uff.br.

CAPITULO VI - DA BANCA EXAMINADORA E DA APRESENTACAO PUBLICA

Artigo 20° - A Banca Examinadora sera presidida pelo professor orientador e constituida por

mais dois membros titulares e um membro suplente.

§ 1° Para fazer parte da Banca Examinadora, é exigido que, obrigatoriamente, 0s membros da

banca tenham titulacdo em curso de nivel superior reconhecido MEC.

8 2° Cabe ao aluno orientando e ao professor orientador entregar no prazo definido pela
Comissédo de TCC a sugestdo de nomes para compor a Banca Examinadora e seus respectivos
curriculos, se forem membros externos ao corpo docente da FTH, a fim de que a Comissdo de

TCC possa analisar e verificar a relacdo dos examinadores com o tema desenvolvido.

8 3° Caso um membro da Banca Examinadora esteja impossibilitado de comparecer a
apresentacdo publica, deverd comunicar o fato, por escrito, a Comissdéo do TCC,
desejavelmente, com antecedéncia minima de pelo menos 3 (trés) dias Uteis em relagdo a data
marcada para a banca pelo orientador, a fim de que haja tempo para providenciar a sua

substituig&o.


mailto:gth.fth@id.uff.br
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Artigo 21° - Cabera aos membros Banca Examinadora, exceto o professor orientador, atribuir

uma nota para o TCC escrito e para a apresentacdo publica.

Paragrafo Unico. A nota atribuida devera variar de zero (zero) a 10 (dez), sendo a nota minima

para aprovacao 6,0 (seis).
Artigo 22° - O TCC escrito seré avaliado sob os seguintes critérios:
a) Apresentacdo grafica de acordo com as normas vigentes;

b) Relevancia e compatibilidade do assunto e relacionamentos com o campo da hotelaria e da

hospitalidade;
¢) Resumo abordando os principais pontos e a ideia geral do trabalho;

d) Introducéo contendo o tema, 0s objetivos, o problema, a relevancia do tema e a metodologia

utilizada;

e) Desenvolvimento, apresentando uma organizagdo l6gica e coerente das partes, clareza e
linguagem apropriadas, consisténcia e coeréncia do embasamento tedrico com o trabalho
desenvolvido, procedimentos para a coleta e analise de dados, nivel de reflexdo sobre os

resultados obtidos;

f) Analise critica e conclusdes.

Artigo 23° - A apresentacdo publica do TCC sera avaliada sob os critérios a seguir:
a) Apresentacdo em linguagem clara, objetiva e correta:

b) Atitude e didatica na apresentacdo;

c) Dominio do tema, apresentando capacidade de sintese na apresentacdo e nas respostas as

perguntas da Banca Examinadora;

d) Conhecimento do tema exposto e dominio dos conceitos e termos técnicos e tedricos;
e) Utilizacdo oportuna e coerente de imagens e gréaficos;

f) Tempo de apresentacao e postura do aluno.

Artigo 24° - A apresentacdo publica do Trabalho de Conclusdo de Curso perante a Banca
Examinadora e o publico é obrigatoria.
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Artigo 25° - A sessdo de apresentacdo publica devera ser aberta pelo presidente da Banca

Examinadora e obedecera ao seguinte programa:
a) Apresentacdo do aluno: até 20 (vinte) minutos;

b) Comentarios por parte de cada membro da Banca Examinadora: 10 (dez) minutos,

totalizando 20 (vinte) minutos;

c) Comentarios e respostas por parte do aluno: 10 (dez) minutos;
d) Sessdo fechada da Banca Examinadora e;

e) Leitura da Ata de Avaliacdo do TCC: 5 (cinco) minutos.

Artigo 26° - Ao término da apresentacdo publica do TCC, a Banca Examinadora reunir-se-a4 em
sessdo fechada, para deliberar sobre a nota do aluno em questéo, nota esta que sera constituida
a partir da média das notas alcancadas na apresentacdo escrita e na apresentacao oral, definida
pelos membros da Banca, exceto o professor orientador. Concluida a sesséo fechada, esta sera
aberta ao aluno e ao publico para ouvir a leitura da Ata, que sera feita pelo Presidente da Banca

Examinadora ou, em casos especiais, por um componente da Banca Examinadora.

Paragrafo Unico: A Banca Examinadora dos TCC devera seguir os seguintes parametros para

a atribuicdo das notas:

a) Apresentacdo grafica (0 a 1 ponto): respeito as normas da ABNT, do manual de monografias

da UFF e do Regulamento para Elaboracédo dos TCCs de Hotelaria da UFF;

b) Relevancia do tema (0 a 1 ponto): relevancia e compatibilidade do assunto tendo a hotelaria
ou a hospitalidade como campo de estudo;

c) Estrutura (0 a 4 pontos):

e Resumo abordando os principais pontos e a ideia geral do trabalho;

e Introducdo contendo o tema, 0s objetivos, o problema, a relevancia do tema e a
metodologia utilizada;

e Desenvolvimento apresentando uma organizagéo logica e coerente das partes, clareza e
linguagem apropriada, consisténcia e coeréncia do embasamento tedrico com o trabalho
desenvolvido, procedimentos para coleta e tratamento dos dados, apresentacdo dos

resultados e dados obtidos;
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e Conclusdo ou Consideracdes Finais, contendo andlise critica dos resultados obtidos,
reflexdo sobre o alcance dos objetivos do trabalho, implicacbes (gerenciais e tedricas) e

sugestOes para pesquisas futuras;

d) Referencial tedrico (0 a 2 pontos): utilizacdo de bibliografia coerente e que envolva 0s
assuntos abordados no trabalho, utilizagdo de outros meios de consulta e pesquisa como

periddicos, material iconogréafico e cartografico; uso de referéncias eletrénicas confiaveis.

e) Apresentacdo oral (0 a 2 pontos): apresentacdo em linguagem clara, objetiva e correta;
atitude, postura e didatica na apresentacdo; dominio do tema; capacidade de sintese na
apresentacdo e nas respostas aos comentarios da Banca Examinadora; dominio dos conceitos e
termos técnicos; utilizacdo coerente de imagens e graficos; respeito e uso equilibrado do tempo

estabelecido para apresentacéo.

Artigo 27° - A avaliacdo final da Banca Examinadora € irrecorrivel, ndo cabendo Segunda

Chamada ou Verificacdo Suplementar.

Artigo 28° - Durante a apresentacao, o aluno podera fazer uso de recursos audiovisuais. Sua

utilizacdo deve se restringir ao tempo da apresentacao;

Paragrafo unico. E recomendado ao aluno que fard uso do recurso audiovisual, trazer
apresentacdo nos mais variados formatos (pdf, ppt, pptx, pendrive, e-mail), sendo de sua inteira

responsabilidade seu conteudo e o teste prévio.

Artigo 29° O aluno podera ser aprovado em diferentes niveis:
a) Aprovado;

b) Aprovado com restri¢Ges;

¢) Reprovado.

Artigo 30° - Caso o aluno tenha seu TCC aprovado com restri¢do, ele tera um prazo de 7 (sete)
dias para corrigir o que foi destacado pela Banca Examinadora durante os comentarios e/ou por
escrito na Ficha de Indicacbes de Mudancas no TCC (Apéndice F ), devendo, até a data limite
estipulada, entregar ao professor orientador uma cépia com as correcdes solicitadas pela Banca,
juntamente com a Ficha de Indica¢des de Mudangas no TCC, para que o docente verifique se
as alteragdes solicitadas foram realizadas satisfatoriamente. Caso a anélise do professor seja

positiva, sera confirmada a aprovacéao do aluno.
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Paragrafo Unico. O aluno aprovado com restri¢des so sera considerado aprovado e habilitado a
colar grau se entregar a copia do TCC corrigida no periodo definido e aprovado pelo Professor

orientador.

Artigo 31° - Caso o aluno seja reprovado no TCC, ele tera que refazer o trabalho e apresenta-lo
no semestre seguinte ou no semestre que for oferecida a disciplina TCC, com exce¢do dos
alunos que na apresentacdo do TCC forem reprovados no tempo limite permitido para

conclusdo do curso. Neste caso o aluno sera jubilado e ndo podera concluir o curso.

Artigo 32° - As apresentacdes publicas do TCC deverao ser divulgadas ao publico em mural

utilizado pelo Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria e por meio eletronico.
CAPITULO VIII — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 33° - Os casos ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela comissdo de TCC,
podendo ser levados ao Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria da

Universidade Federal Fluminense.

Artigo 34° O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado
do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria, sendo revogadas as disposi¢des anteriores em

contrario.

Niter6i, 11 de julho de 2016, com 22 ed. revista e atualizada em agosto de 2019 e a 3% ed. revista

e atualizada em janeiro de 2025.
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APENDICE A

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

COMPROMISSO DE ORIENTACAO TCC

O(a) Professor(a) orientador(a) lotado no Departamento —

, por meio deste documento se compromete a orientar o(a) aluno(a)

, matricula , do

Ccurso , Na construcdo e elaboragéo do Projeto de Pesquisa e

do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, de acordo com o estabelecido no Regulamento para
Elaboracédo dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) da Faculdade de Turismo e Hotelaria

da Universidade Federal Fluminense.

Niterdi, de20

Professor(a) orientador(a)

Matricula Siape:




APENDICE B

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA

CONTROLE DE FREQUENCIA DE ORIENTACAO

Professor Orientador:

Aluno:

15

DATA

LOCAL

ORIENTACAO

Rubrica
Professor

Rubrica
Aluno
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DATA

LOCAL

ORIENTACAO

Rubrica
Professor

Rubrica
Aluno
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APENDICE C

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu,
matricula: declaro para todos os fins que o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) de Hotelaria intitulado:

€ de minha autoria, e pela obra me responsabilizo por quaisquer questionamentos

futuros.

Niteroi, de de 20 .

(Assinatura do aluno)



18

APENDICE D

TCC:

WFf

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

ATA DE APROVACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de do ano de 0 (a) aluno(a)
regularmente matriculado, sob o n° no Curso da
Universidade Federal Fluminense, apresentou 0 TCC, intitulado
obtendo nota e sendo
A Banca Examinadora conferiu este resultado com base na planilha de avaliacdo abaixo:
Itens avaliados Professor Professor
Convidado Departamento

1. Apresentacdo Gréfica
2. Relevancia do Tema
3. Estrutura

4. Referencial Teorico
5. Apresentacdo oral

Subtotal:

Nota Final
A Banca Examinadora destacou as seguintes consideragdes:

Banca Examinadora:

Orientador (a):

Matricula SIAPE: Assinatura:

Professor convidado:

Matricula SIAPE/CPF: Assinatura;
Professor STT:
Matricula SIAPE: Assinatura:

Niteroi, de de 20




19

APENDICE E

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

AUTORIZACAO DE PUBLICACAO E DIVULGACAO POR MEIO DIGITAL - TCC

Autor(a):

Matricula:

RG: CPF:
Curso:
Titulo do Trabalho:

Numero de Péaginas: Data da defesa: / /

Orientador:

Departamento: Matricula Siape:

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZAQAO DO TCC EM MEIOS ELETRONICOS DA
UFF

Autorizo a Universidade Federal Fluminense - UFF, a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento
dos direitos autorais, o texto integral da publicacdo supracitada, de minha autoria, em seu site, em
formato PDF, para fins de leitura e/ou impresséo pela Internet, a titulo de divulgagdo da producéo
cientifica.

,
Local Data Assinatura do(a) autor(a) ou seu representante
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APENDICE F

P

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

FICHA DE INDICACOES DE MUDANCAS NO TCC

Titulo:

Aluno:

matricula;

Para o aluno ser considerado aprovado e obtenha os créditos referentes a disciplina de TCC, é

necessario que ele modifique seu TCC no prazo de dias (__/ /) seguindo as

indicagdes dos componentes da Banca Examinadora:

Niteroi, de de 202 _.

Banca Examinadora;

Professor Orientador:

Professor:

Professor:
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APENDICE G

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

ORIENTACOES PARA ENTREGA DA COPIA FINAL DO TCC

Apds a aprovacdo do TCC pela Examinadora, o aluno devera entregar na Secretaria da

Coordenacdo de curso, a seguinte documentagéo:

1
2
3.
4

Copia digital do TCC em um unico arquivo, no formato PDF;

Termo de Responsabilidade do TCC (disponivel no site);

Autorizacdo de Publicacdo (disponivel no site);

Em caso de exigéncias de mudanca do TCC pela Banca Examinadora, autorizagcdo por

escrito do professor orientador, concordando com a entrega final.

Prazo final para a entrega dessa documentacao: de de20__.

Comissédo de TCC — da Faculdade de Turismo e Hotelaria da

Universidade Federal Fluminense



APENDICE H

uff

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE TURISMO E HOTELARIA

22

MODELO DE ARTIGO CIENTIFICO E DE MONOGRAFIA

Os artigos deverdo seguir a estrutura formal para trabalhos cientificos. Utilizar as
Normas ABNT NBR: 6022 (16 de maio de 2018).

As monografias deverdo seguir a estrutura formal para trabalhos cientificos. Utilizar
as Normas ABNT NBR:

Norma | Resumo das normas ABNT Ultima da de

ABNT publicacao

NBR [ Estabelece os principios gerais para a elaboragéo 15 de fevereiro

14724 | de trabalhos académicos. de 2023

NBR Estabelece as diretrizes para apresentagao de 19 de julho de

10520 | citagcses em documentos. 2023

NBR Estabelece os elementos a serem incluidos em 14 de

6023 | referéncias e a ordem dos elementos das novembro de
referéncias. 2018

NBR Estabelece os requisitos para a apresentagao de 11 de

6027 | sumarios dezembro de

2012

NBR Estabelece os requisitos para a apresentagao de 19 de maio de

6028 resumos. 2021

NBR Estabelece o sistema de numeragao progressiva 1 de fevereiro

6024 | das secdes de documentos escritos. de 2012

NBR Estabelece os requisitos de apresentacao e os 1 de fevereiro

6034 | critérios basicos para a elaboracdo de indices. de 2012

NBR Estabelece os requisitos para a elaboragao de 19 de maio de

15287 | projetos de pesquisa. 2021
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