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1. Quem somos?

A Faculdade de Turismo e Hotelaria é a sua Unidade. E a ela que recorremos quando
precisamos de recursos para o0 bom andamento dos cursos. Seu codigo é FTH. Ela possui
um diretor e um vice-diretor eleitos pela comunidade que a compde, além de funcionarios que
trabalham para que tudo funcione.

Seu departamento € o Departamento de Turismo. Seu cédigo € STT. Ele é composto
de professores e funcionarios e chefiado por um chefe de departamento e um subchefe,
eleitos pela comunidade que o compde. E a ele que recorremos quando temos demandas
docentes, cientificas e culturais.

A sua Coordenacao é a que responde pelo seu curso. A coordenacao € composta de
um professor coordenador e um professor vice-coordenador, eleitos, além de funcionérios
que auxiliam os alunos nas suas demandas académicas diretas, como matricula,
trancamento, inclusdo de disciplinas, entre outras.
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2. Como funciona a Coordenacéo da Graduacgéao?

A Coordenacdo do Curso segue as normas e deliberacées do Colegiado do Curso e
orgaos superiores. Toda nova decisédo deve passar pelo Colegiado. Ele possui membros que
representam os docentes dos departamentos que d&o aulas no curso e representantes dos
alunos que devem trazer ao colegiado as demandas discentes. Se houver duvida ou
necessidade de um estudo mais profundo sobre o assunto, o Colegiado demandara ao
Nucleo Docente Estruturante — NDE que traga sugestdes para submeter a aprovacao do
Colegiado.
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Nas demandas cotidianas, tais como ajuste de disciplinas, trancamento de matricula,
aproveitamento de estudos, entre outras, o aluno deverd procurar a Secretaria das
Graduacdes. Neste local, trabalham funcionéarios que véao lhe auxiliar durante toda a sua vida
académica. Sdo eles que verificardo sua documentacdo, repassardo as demandas
necessarias ao Colegiado ou ao Coordenador e poderdo demandar a vocé a necessidade do
preenchimento de formularios e outros afazeres da vida académica. Respeite o horéario do
atendimento das coordenacdes, sempre acompanhe o calendario académico divulgado no
site da UFF (www.uff.br), cumpra os prazos solicitados e preste muita atencdo nas
informacdes que os funcionérios tém pra Ihe dar.

3. Seu numero de matricula

A matricula é composta desta forma:

Exemplo: 113047080

*1 — o0 Semestre em que o aluno entrou, nesse caso, o primeiro.

*13 — o final do ano em que o aluno entrou, nesse caso, em 2013.

*047 — cédigo do curso ao qual o aluno pertence, nesse caso, é o de Turismo (da Hotelaria é 094).
¢080 — numero de inscri¢do do aluno.

Tenha sempre em maos o seu numero de matricula, pois ele faz parte de sua
identidade universitaria. Tao logo possa, € importante que vocé providencie a sua carteirinha
UFF, que sera seu documento oficial da universidade. Ela é solicitada por meio do Iduff, um
sistema que facilita a vida académica do aluno.



http://www.uff.br/

4. Da aprovacao em disciplinas

A Universidade Federal Fluminense possui como critérios de avaliagdo no minimo duas
avaliacdes por disciplina, chamadas de V.E. (Verificacdo Elementar), onde devem ser dadas
notas de zero a 10 pontos, com uma casa decimal. Conforme resolugao CEP 001/2015, caso
falte na data da avaliacéo, o aluno pode requerer a V.R. (Verificacdo de Reposi¢éo, conhecida
como 22 chamada), mas isso € valido apenas para uma avaliagao.

Dependendo do tipo da disciplina, a forma de avaliacdo pode variar. Por isso €
importante o esclarecimento, com o docente, das formas de avaliagdo e pesos. No total, o
aluno devera somar, no minimo, 6.0 pontos para ser aprovado.

Caso o aluno possua média entre 4.0 e 5.9, ele tera direito a fazer uma avaliacao que
abranja todo o conteudo do periodo, a chamada V.S. (Verificacdo Suplementar).

E muita atencdo para evitar faltas, pois, em todas as disciplinas, o aluno deve ter, no
minimo, 75% de presenca para ser considerado aprovado. As justificativas de falta estdo
previstas na resolucdo CEP 001/2015. Figue atento ao Regulamento do curso de Graduacao
e resolucdes posteriores que regem sobre a segunda chamada, presenca, notas, entre outras
guestdes fundamentais.

5. Coeficiente de Rendimento

Conforme o Regulamento dos Cursos de Graduacao,

‘o aproveitamento escolar do aluno sera expresso pelo Coeficiente de
Rendimento e registrado no Historico Escolar.

§ 1°- O Coeficiente de Rendimento (CR) é calculado com base nas notas obtidas pelo
aluno em todas as disciplinas/atividades cursadas desde o0 seu ingresso nesta
Universidade, sendo o mesmo obtido através da formula:

CR=(Ch1xN 1)+ (Ch2xN2)+.....(Chn xNn).

Ch1+Ch2+...+Chn

Em que:
C h = carga horaria da disciplina
N= Nota obtida na disciplina

Nao séo considerados no célculo do CR:
a) Disciplinas canceladas;

b) Disciplinas dispensadas;

¢) Trancamento de matricula e

d) Atividades complementares.

Serdo considerados para o célculo do CR o estabelecido nos
paragrafos 9°, 10 e 15 do Art. 80 do Regulamento dos Cursos de Graduagéo”. (UFF,
2009, s.p.).

Na universidade, seu C.R. sera muito importante para pleitear monitoria, estagio
interno e participar de processos seletivos, sendo muito comum que sejam priorizados 0s
alunos com o C.R. mais altos na concesséao de alguns beneficios.



http://www.proac.uff.br/files/RegulamentoAprovadoCEP.pdf

6. Siglas das matérias mais presentes nos Fluxogramas.

GAG [Departamento de Analise Geoambiental GLC Departamento de Letras Classicas
GET |Departamento de Estatistica STA |Departamento de Administracéo
GGE Departamento de Geografia STC |Departamento de Contabilidade
GLE Departamento de Letras Modernas STT |Departamento de Turismo

Essas siglas vao aparecer para vocé sempre gque vocé fizer inscricdo em disciplinas
As letras informam a qual departamento pertence a matéria. E o departamento que
decide também que professor lecionara aquela disciplina. Os numeros seguintes sao o
codigo da disciplina. Exemplo: STT00018
STT = Departamento de Turismo
00018 = Cadigo da disciplina de Gestao de Pessoas

Se quiser saber qual o cédigo de cada disciplina, observe no fluxograma de seu
curso, no topo de cada ementa ou no sistema IdUFF.

7. Se localize na UFF

A UFF possui mais de um Campus e, por diversas vezes, sera preciso circular entre
eles. Num mesmo periodo vocé poderd, por exemplo, ter aulas no Gragoata, no Valonguinho
e na Praia Vermelha.

Priorize o uso dos 6nibus gratuitos da UFF para isso e cuidado para ndo se atrasar para
as aulas. Procure conhecer cada campus, eles possuem infraestrutura variada e que podem
ajudar vocé em suas atividades.
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Imagem 01: Campi da UFF em Niterdi
Fonte: Google Maps.

As informacdes fundamentais sobre a UFF vocé encontra em www.uff.br.

Q)



https://d.docs.live.net/edd7a8ac74309f79/www.uff.br

E possivel que em alguns momentos as aulas que deveriam ser ministradas em
determinados prédios sejam ministradas em outros. Quando iSso ocorre, € necessario
procurar o mural do prédio em questdo, encontrar (através do cédigo da matéria e da turma)
onde sera ministrada a aula, e atentar ao cédigo que se encontra antes do nimero da sala,
pois esse cadigo diz em que prédio sera a aula. Exemplo: H401 — H é o prédio e a sala é
401.

8. Se localize na Unidade

A Faculdade de Turismo e Hotelaria esta situada no bloco H do Campus Gragoata,
nos primeiro e terceiro andares.

Imagem 02: Localizacdo da FTH, no Campus Gragoata.
Fonte: Google Maps.

Composicéo das salas de sua Unidade:

LADO IMPAR Sala LADO PAR Sala

Nucleo de Projetos 301 Sala dos Professores | — Petrépolis 302

Coordenacao de Pés-graduacao MBA 303 Sala dos Professores Il — Paraty 304

Secretaria das Coordenacgfes de Graduacdo | 305 Sala dos Professores |l — Itatiaia 306

Coordenacbes da Graduacéo 307 | Sala dos Professores IV - Armacédo de Bizios | 308

Departamento de Turismo 309 Sala de Orientacdo | — Valenca 310

Sala de Reunibes 311 Sala de Orientagdo Il - Angra dos Reis 312

Secretaria da FTH 313 Coordenacéo e Secretaria do Mestrado 314

Direc8o da FTH 315 Sala de aula do Mestrado 316

Sala de Reunides / refeitério 317 Sala de Reunifes - Arraial do Cabo 318
Laboratorio de Alimentos e Bebidas 109
Laboratério de Governanca 107
Laboratério de Front Office 105
Empresa Junior LEVE 103
Diretérios Académicos (DATUR e DAHOT) | 101

As informacdes da Unidade e do Departamento vocé encontra em www.fth.uff.br



https://d.docs.live.net/edd7a8ac74309f79/www.fth.uff.br

9. Localize a Sua Coordenacao

Secretaria das Coordenacgfes — sala 305
Telefone: 2629-9886

Coordenadores de Curso — sala 307
Telefone: 2629-9880

Coordenagéao de Turismo: Coordenacgao de Hotelaria:

E-mail: sgt.fth@id.uff.br E-mail: gth.fth@id.uff.br

Portal: www.turismo.uff.br Portal: www.hotelaria.uff.br
10. Dicas

IdUFF: Sistema utilizado para gerenciar a vida académica do aluno.
Mais: www.id.uff.br
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a Conexao UFF: Sistema utilizado por varios professores para divulgarem seus
e} P s .

i - materiais de aula, calendarios, etc.

{vuuexduuur }

Mais: sistemas.uff.br/conexao

e Carteirinha UFF: Sistema utilizado para gerenciar a vida académica do aluno.
e . .
e N Mais: www.uff.br/carteirinha

Bandejao: Refeitdrio universitario no qual o aluno pode fazer a refei¢do por
um preco diferenciado.

Mais: www.restaurante.uff.br

( ) Onibus da Uff: Servico de 6nibus da UFF para alunos, gratuito, entre
q; campus.
BUS Mais: sistemas.uff.br/busuff

UFF Mobile: Aplicativo para estudantes da UFF que concentra noticias e

[UffMOb“ej ] servigos para alunos.

Mais: www.sti.uff.br/uffmobile

CEAD Moodle: Platafoma utilizada por vérios docentes para realizacdo de
| ﬂ exercicios, insercao de trabalhos, download de aulas, etc.

Mais: http://www.cead.uff.br/moodle/




REFERENCIAS PARA O ALUNO

(
Seus direitos e deveres:

http://www.uff.br/?q=fag-questions-inline/2632
\

>
Como funciona a graduacao:

http://www.uff.br/sites/default/files/001-2015 regulamento_do_curso_de_graduacao_0.pdf
y,

..

Estatuto da Universidade:

http://www.noticias.uff.br/arquivos/estatuto/estatuto-regimento-uff.pdf
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