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NOME DA DISCIPLINA/ATIVIDADE CÓDIGO CRIAÇÃO     (  X  ) 

LABORATÓRIO DE EVENTOS STT00209 ALTERAÇÃO: NOME  (  )  CH (   ) 

DEPARTAMENTO/COORDENAÇÃO DE EXECUÇÃO: 

CARGA HORÁRIA TOTAL:             30H                            TEÓRICA:    20  H            PRÁTICA:  10 H                ESTÁGIO:   

DISCIPLINA/ATIVIDADE: OBRIGATÓRIA   (  X   )                 OPTATIVA   (     )                                       AC  (     ) 

OBJETIVOS DA DISCIPLINA/ATIVIDADE: 

GERAL 

Proporcionar conhecimento prático sobre operacionalização de eventos 

ESPECÍFICOS 

Desenvolver o projeto de eventos; 

Operacionalizar o projeto desenvolvido. 
 

Descrição da Ementa: 

Concepção de Eventos; Pré-Evento;  Serviços iniciais e Secretaria do Evento; Detalhamento do Projeto 

– Definição do Produto – Escolha do Local – Definição da Data; Detalhamento do Projeto – Definição 

do Tema e elaboração do calendário; Detalhamento do Projeto –  Identificação e análise dos 

participantes;  Detalhamento do Projeto – Estratégia e comunicação de marketing; Detalhamento do 

Projeto – Infraestrutura de recursos audiovisuais, materiais e serviços; Detalhamento do Projeto - 

Serviço de Transportes para participantes e convidados/ hospedagem para participantes e convidados; 

Detalhamento do Projeto -  Programação social e turística, agencia de viagem e turismo; Detalhamento 

do Projeto – Recursos financeiros e de controles de planejamento; Per evento – Secretaria do Evento; 

Per evento – Serviço de recepção, clima do evento, sala VIP, sala de imprensa, salas das comissões 

técnicas; Per evento – Infraestrutura de apoio operacional, instalações físicas, material de secretaria, 

equipamento audiovisual, apoio logístico; Per evento – Infraestrutura de apoio externo, pesquisa de 

opinião; Pós-evento- Serviço de  Secretaria, Divulgação do pós-evento, serviços complementares e 

analise e avaliação. 
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