
 

PLANO DE AÇÃO  
2025 

OBJETIVOS: Estabelecer as atividades e órgãos responsáveis pelo acompanhamento e melhoria do curso.   
 

 
 

ATIVIDADE 
 

RESPONSA-
BILIDADE 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
PRAZO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
STATUS 

 
RESULTADOS E OBSERVAÇÕES 

Planejamento do Curso Coordenação Jan 25 3 meses Março 
2025 

Concluído Aprovados calendários de reuniões e 
ações para o ano 

Acolhimento estudantil Coordenação 
e PROAES 

Jan 
2025 

3 meses Mar. 2025 Concluído O acolhimento acontece a cada início de 
ano.  

Formandos 2024.2 Secretaria da 
Coordenação 

fev de 
2025 

1 mês fev de 2025 finalizado Encaminhamento para setor da UFF 

Atuação da coordenação em sala de aula Coordenação 
e DAHOT 

Fev. 
2025 

Dez 
2025 

Fluxo 
Contínuo 

Fluxo 
Contínuo 

São realizadas reuniões periódicas com 
DAHOT e quaisquer outras ações 
necessárias pontuais ou gerais. 

Reunir-se periodicamente com a chefia de 
departamento, para receber as 
orientações sobre as demandas docentes. 

Coordenação Fev. 
2025 

Dez 2025 Fluxo 
contínuo 

Fluxo 
contínuo 

Coordenação e chefia manteve o 
calendário para conversas semestrais e 
individuais com os docentes do curso. 

Reunir-se periodicamente com os 
técnicos-administrativos, para escuta e 
orientações sobre as demandas da 
secretaria.  

Coordenação Fev. 
2025 

Dez 2025 Fluxo 
Contínuo 

Fluxo 
Contínuo 

Reuniões mensais, ON LINE, ocorreram 
para tratar de temas pontuais. Foi 
estabelecida uma lista de processos 
administrativos e de prioridade com 
relação a organizar estes processos.  

Buscar cursos de capacitação para os 
técnicos-administrativos lotados na 
secretaria, conforme suas necessidades.  

Coordenação Fev. 
2025 

Dez 2025 Fluxo 
contínuo 

Fluxo 
contínuo 

É solicitado aos técnicos que apontem 
suas principais necessidades para efetivar 
a capacitação. E que aproveitem ao 
máximo todas as oportunidades que UFF 
oferece em termos de cursos de captação.  

Reunião Prograd Reconhecimento do 
Curso 

Prograd 14 de 
Março 

1 dia 14 de 
março 

Concluído Orientação Preenchimento formulário 2. 

Abertura do preenchimento do Formulário 
Eletrônico  

Coordenação 
NDE 

14 de 
março 

15 dias 29 de 
março 

Concluído Preenchimento realizado. 

Reunião Prograd agendamento da Visita 
In Loco 

Prograd 14 de 
abril 

1 dia 14 de abril Concluído Orientação recebimento dos avaliadores 



 

Entrega da documentação do Curso Coordenação 
e NDE 

7 de 
maio 

Não se 
aplica 

Não se 
aplica 

Concluído Documentos no drive disponibilizados aos 
avaliadores 

Agendamento com os Avaliadores e 
recepção da visita 

Coordenação, 
NDE, Corpo 
docente e 
discente, etc. 

14 de 
maio 

3 dias 16 de maio A ser 
realizadp 

Visita in loco 

Fechamento dos trabalhos de TCC Secretaria da 
Coordenação 
e Comissão de 
TCC 

JUL 
2025 

1 mês JUL 2025 A ser 
realizado 

TCCs no repositório da UFF 

Recebimento de grupos escolares de 3º. 
Ano do ensino médio, para divulgação do 
curso junto aos alunos de ensino médio. 

Coordenação 
e NDE 

2025.2 semestre 2025.2 A ser 
realizado 

Contato com as escolas da região. Foram 
realizadas a recepção de escolas do 
ensino médio para apresentação do curso.  

Formandos 2025.1 Secretaria da 
Coordenação 

out de 
2025 
previsão 

1 mês out de 2025 A ser 
realizado 

Encaminhamento para setor da UFF 

Vagas ofertadas no curso 

 

Coordenação 
e Colegiado  

2025.2 anual 2026.2 A ser 
realizado 

Vagas de TRM e manutenção das vagas 
SISU 

Viagem Técnica do Curso FTH, 
Coordenação 
e NDE 

2025.2 Final de 
semana 

2025.2 A ser 
realizada 

Aprofundamento das atividades em sala 
através de vivência prática. 

Fechamento dos trabalhos de TCC Secretaria da 
Coordenação 
e Comissão de 
TCC 

DEZ 
2025 

1 mês DEZ 2025 A ser 
realizado 

TCCs no repositório da UFF 

 

 

Frederico Cascardo Alexandre e Silva 
Coordenador do Curso 

Siape: 2529350 

 


